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Ressortbeschreibung / Pflichtenheft 
Gottesdienst, Musik und Erwachsenenbildung (GME) 
(ersetzt Ressortbeschreibung aus dem 2015) 
 
 
Archivverzeichnis 02.03.01.02 

Evangelisch-reformierte 
Kirchgemeinde Bubikon 

 
Ökumenisches Zentrum 
Sunnenbergstrasse 1 

8633 Wolfhausen 
 
055 263 13 84 

sekretariat@refkirche-bubikon.ch 
www.refkirche-bubikon.ch 

 

Ziele 
 

- Mitarbeit beim Umsetzen des Gottesdienstkonzeptes: Inhaltliches und organisatorisches Sicherstellen der Gottesdienste, Kasualien und 
musikalischen Veranstaltungen (inkl. Notliturgien und Stellvertretungen) 

 

- Fördern und pflegen einer vielfältigen Kirchenmusikkultur  

- Beteiligen und Fördern von Gemeindegliedern beim Mitgestalten von Gottesdiensten (z.B. Lektor/innen, Musikgruppen, Musikschüler)  

- Formulieren von Impulsen zum lebendigen Gestalten von Gottesdiensten aufgrund des jährlichen Gottesdienstplanes  

- Sicherstellen eines attraktiven Angebotes / der Betreuung für/von Menschen ab vollendetem 18. Altersjahr (Wohnort / Konfession neben-
sächlich) 

 

 
Untergeordnete Stellen 
 

- Organist  

- Erwachsenenbildung 

 
 
Ressort bzw. Fachbereich spezifische Aufgaben 
 

Auftrag Aufgabe Schnittstelle Intensität 

Gottesdienst und Musik 
(GDuM) 

Erstellen der Jahresplanung und des Budgets für den Bereich 
GDuM 

Pfarrerteam 
Finanzen 

Niedrig 

 
Verantwortet die Weiterbildung im Bereich GDuM – sowohl für 
sich selbst als auch für die beruflich und/oder freiwillig Mitwirken-
den 

Pfarrteam Mittel 

 Verantwortet die Öffentlichkeitsarbeit im Bereich GDuM  Niedrig 
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Auftrag Aufgabe Schnittstelle Intensität 

Gottesdienst und Musik 
(GDuM) 

Verantwortet in enger Zusammenarbeit mit dem Pfarrteam das 
gottesdienstliche und musikalische Kirchenleben in vielfältigen 
Formen: Familien-, Muttertags-, Weihnachtsgottesdienste, u.ä.m. 

Pfarrteam und Organist Mittel 

 

Gemeinsam mit der Organistin / dem Organisten und dem Pfarr-
team: Pflege und Koordination musikalischer und kultureller An-
gebote, Mitarbeit an Konzepten, Gottesdienstplänen und Jahres-
programmen 

Pfarrteam und Organist Mittel 

 
Vorbereiten und Leiten eines jährlichen Fördergespräches mit 
der Organistin / dem Organisten 

Personal Niedrig 

 

In enger Zusammenarbeit mit dem Pfarrteam: Fördern der Mit-
wirkung der Gemeindeglieder (Chöre, Musikgruppen, Lektorin-
nen-/Lektoren-Dienst, Chilekafi-Mitarbeitende, usw.) in/bei Got-
tesdiensten 

Pfarrteam 
Freiwillige 

Mittel 

 
Berücksichtigen der kirchlichen Schwerpunkte im Kirchenjahr 
(→ OeME-Kalender und Gemeinde) 

OeME 
Politische Gemeinde 

Niedrig 

 
Pflege der Kontakte zu Kirchen-Musikerinnen / -Musikern, Musik-
vereinen, Chören und weiteren kulturellen und/oder kirchlichen 
Gruppen und Institutionen in Bubikon-Wolfhausen 

Pfarrteam Mittel 

 
Pflege der Kontakte zur Fachstelle «Gottesdienst und Musik» der 
reformierten Landeskirche Zürich. 

 Niedrig 

    

Erwachsenenbildung 
Erstellen der Jahresplanung und des Budgets für den Bereich Er-
wachsenenbildung 

Pfarrteam 
Finanzen 

Niedrig 

 
Verantwortet die Weiterbildung im Bereich Erwachsenenbildung 
– sowohl für sich selbst als auch für die beruflich und/oder freiwil-
lig Mitwirkenden 

Personal 
Finanzen 

Mittel 

 
Verantwortet die Öffentlichkeitsarbeit im Bereich Erwachsenen-
bildung 

Pfarrteam 
Finanzen 

Niedrig 

 
In enger Zusammenarbeit mit dem Pfarrteam: Mitverantwortung 
für religiös, spirituell oder kirchlich ausgerichtete Erwachsenen-
bildung 

Pfarrteam Mittel 

 
Konzipieren, Planen und Umsetzen eigener und externer Ange-
bote der Erwachsenenbildung, dies immer mit Bezug zu unserem 
Leitbild Gottesdienst 

Pfarrteam 
Personal 

Mittel 

 
Pflege der Kontakte zur Fachstelle «Bildung und Gesellschaft» 
der reformierten Landeskirche Zürich 

 Niedrig 
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Spezielle Zusatzaufgaben / Sitzungen / Delegationen 
 

- OeME-Gruppe  

- Kulturkommission Bubikon  

- Vereinsvorständekonferenz VVK  

- Musikkommission der Kirchenpflege  

 
 
Grundlagen 
 

- Leitbild Gottesdienst der reformierten Kirche Bubikon  

 


